PROCEDURA
dotyczaca sposobu organizacji dzialalnosci
Szkoly Podstawowej nr 2 w Sulecinie
w wariancie C — nauczanie zdalne

w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19

(z uwzglednieniem zmian od 01.09.2020 r.)

Podstawa prawna

V.

Rozporzadzenie MEN z dnia 11 marca 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.

Rozporzadzenie MEN z dnia 20 marca 2020 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku
Z zapobieganiem, przeciwdziataniem 1 zwalczaniem COVID-19

Rozporzadzenie MEN z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie SzCzeg6élnych rozwigzan
w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu os$wiaty
W zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

Cel procedury

Procedura okresla sposob realizacji zadan Szkoly w okresie czasowego ograniczenia jej
funkcjonowania w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i1 zwalczaniem COVID-
19.

Zakres procedury

Procedura reguluje sposob i tryb realizacji zadan Szkoty w wariancie C — nauczanie
zdalne.

Dostep do infrastruktury informatycznej, oprogramowania i Internetu
umozliwiajacych interakcje¢ miedzy uczniami a nauczycielami prowadzacymi zajecia.

Nauczanie z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odlegto$¢ oznacza
skorzystanie w procesie edukacji z wszelkich dostgpnych §rodkéw komunikacji, ktore nie
wymagajg osobistego kontaktu ucznia z nauczycielem. Nauczyciele i uczniowie powinni
dysponowaé¢ potrzebnymi urzgdzeniami do pracy zdalnej. W sytuacji problemowe;j
wykorzystane zostang alternatywne metody nauczania opracowane indywidualnie przez
nauczyciela.

Technologie informacyjno — komunikacyjne wykorzystywane przez nauczycieli do
realizacji zajec
1. Do realizacji zaje¢¢ dopuszcza si¢ nastepujace formy zdalnego nauczania:



VI.

1. wysytanie wiadomosci przez nauczyciela do uczniéw oraz ich rodzicow (prawnych

opiekunéw),

. przeprowadzenie lekcji w trybie zdalnym w formie konferencji wideo z danym

oddziatem, w $cisle okreslonym uprzednio przez nauczyciela terminie, zaplanowanym
z uwzglednieniem ewentualnych przeszkod natury organizacyjnej i technicznej, ktore
moglyby skutkowa¢ niemoznos$cig wzigcia przez czg$¢ ucznidow udzialu w takiej
formie lekciji.

W okresie prowadzenia ksztalcenia na odleglo$¢ zajecia prowadzone sg poprzez
ushuge Office 365.

W wyjatkowych, szczegdlnie uzasadnionych sytuacjach, po wczesniejszym zgloszeniu
przez rodzica/ucznia probleméw z korzystaniem z Office 365 materialy mogg by¢
przestane uczniowi za posrednictwem dziennika Librus.

Zasady bezpiecznego uczestnictwa w zajeciach z wykorzystaniem technologii
informacyjno —komunikacyjnych

1.

Przed kazdymi zajeciami nalezy wylaczy¢ wszystkie programy i aplikacje, ktore moga
rozpraszac i przeszkadza¢ w uczestnictwie w zajgciach.

Nalezy zawsze logowa¢ si¢ swoim imieniem i nazwiskiem, nie wolno podszywac si¢
pod nikogo innego, ani zmienia¢ nickdéw w czasie lekcji.

Dla bezpieczenstwa wszystkich uczestnikow lekcji nie wolno podawaé nikomu spoza
klasy hasta dostgpu ani linku do prowadzonych zajec.

Lekcji nie wolno nagrywaé, fotografowaé i robi¢ print screendw bez zgody
nauczyciela. Publikowanie i rozpowszechnianie zarejestrowanych nagran i fotografii
jest zakazane. Ztamanie tych zasad wigze si¢ z konsekwencjami wychowawczymi,
a w przypadku publikowania lub rozpowszechniania — takze prawnymi.

W trakcie lekcji nalezy odzywac sie¢ kulturalnie, nie uzywac¢ wulgaryzmow, nie
wysmiewac innych, nie wolno krytykowac 1 obrazac.

Nie wolno roztagcza¢ si¢ przed zakonczeniem zaje¢ bez zgody nauczyciela
prowadzacego lekcje.

Uczen jest obecny na zajegciach online, gdy ma wlaczony mikrofon oraz gdy
potwierdza swoja obecnos¢, kiedy nauczyciel ja sprawdza. Podczas odpowiedzi
ustnych, sprawdzianow, prac klasowych itp. uczniowie powinni mie¢ wilaczong
kamerke. W razie probleméw technicznych nalezy zglosi¢ problem nauczycielowi
prowadzacemu lekcje.

Uczen nieobecny na zajeciach online zobowigzany jest do uzupelnienia materiatu
omawianego na zaj¢ciach we wlasnym zakresie.

Organizacja ksztalcenia na odleglo$é¢ tzw. e-learningu i sposob komunikacji

1. Wszyscy nauczyciele pozostaja w gotowosci do pracy.
2. Przekazywanie informacji nauczycielom przez dyrekcje szkoty odbywa sig

przez e-dziennik, poczte elektroniczng lub telefonicznie.
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VIII.

3. Przekazywanie informacji i komunikatow uczniom i ich rodzicom odbywa si¢
przez  e-dziennik.

4. Informacje dotyczace =zasad funkcjonowania szkoty przekazuje dyrektor
i/lub wicedyrektorzy.

5. Informacje dotyczace realizacji zaje¢ podczas nauczania na odleglo$¢ przekazuje
uczniom i/lub ich rodzicom wychowawca 1 nauczyciele poszczegdlnych przedmiotow.

Zasady wspolpracy wychowawcy i nauczyciela przedmiotu z uczniami i ich
rodzicami w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoly.

1. Dyrektor szkoty koordynuje i nadzoruje wspdtprace nauczycieli z uczniami i ich
rodzicami.

2. Kontakty nauczycieli z uczniami i rodzicami w poszczegolnych klasach koordynuja
wychowawcy klas.

3. Wychowawca pozostaje w kontakcie z innymi nauczycielami uczacymi w danej klasie
I interweniuje w przypadku niewywigzywania si¢ ucznia ze swoich obowigzkow.

4. Nauczyciel przedmiotu informuje uczniow i/lub rodzicow o tematyce zajec
realizowanych w formie na odleglo$¢, dostgpie do materiatow zamieszczonych online,
0 zadanych pracach i terminie ich wykonania, o terminie lekcji online.

5. Zajecia z nauczycielem prowadzone zdalnie, nie moga by¢ nagrywane bez jego zgody.

Organizacja pomocy psychologiczno-pedagogicznej

Pedagog szkolny:
1. Ustala formy i czas kontaktu z uczniami i rodzicami, w tym godziny dyzuru
telefonicznego dla ucznidéw i rodzicow, i informuje o tym fakcie dyrektora szkoty.
2. Swiadczy zdalng pomocw trakcie trwania sytuacji kryzysowej, w szczegélnosci
w zakresie:
a) otoczenia opieka uczniow, u ktorych stwierdzono nasilenie wystepowania reakcji
stresowych, lgkowych w zwiazku z epidemia koronawirusa,
b) inicjowania i prowadzenia dziatan interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych,
¢) minimalizowania negatywnych skutkow zachowan uczniéw pojawiajacych sie¢
w wyniku wdrazania nauczania zdalnego,
d) otoczenia opieka i udzielanie wsparcia uczniom, ktorzy majg trudnosci z adaptacja
do nauczania zdalnego,
e) udzielania uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej w  formach
odpowiednich do nauczania zdalnego,
f) wspomagania nauczycieli w diagnozowaniu mozliwosci psychofizycznych uczniow
w konteks$cie nauczania zdalnego.
3. Harmonogram pracy pedagoga zostaje udostepniony uczniom i rodzicom
za posrednictwem dziennika elektronicznego.
Nauczyciele 1 specjalisci:



IX.

1. Realizujg ksztatcenie na odlegtos¢, dostosowujac sposoby i metody pracy do potrzeb
1 mozliwosci ucznidw, w tym wynikajacych z indywidualnych programow
edukacyjno-terapeutycznych.

2. Przekazuja rodzicom i uczniom zestawy ¢wiczen doskonalgcych i utrwalajgcych
nabyte umiejetno$ci oraz dokladne instrukcje, jak te ¢wiczenia wykonywacé,
by osiagna¢ zatozony cel.

3. Dostosowujg wymagania hie tylko do indywidualnych potrzeb dziecka, ale rowniez
do mozliwosci koordynowania/prowadzenia przez osobe niebg¢dacg specjalista w danej
dziedzinie (rodzic, prawny opiekun).

4. Wychowawcy i nauczyciele udzielaja wsparcia uczniom i rodzicom, ktoérzy maja
trudnosci z adaptacjg do nauczania w formie na odleglosc.

Modyfikacja programow nauczania

W trakcie zdalnego nauczania dopuszcza si¢ modyfikacje programéw wchodzacych
w sklad szkolnego zestawu programow nauczania. Decyzja o koniecznos$ci modyfikacji
bedzie podejmowana na biezaco, po dokonaniu analizy sytuacji

Tygodniowy zakres tresci nauczania w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania szkoly.

1. Nauczyciel przedmiotu przygotowuje tresci nauczania na dany tydzien zgodnie
Z przyznana ilo$cig godzin z danego przedmiotu z uwzglednieniem:
a) rbwnomiernego obcigzenia uczniow w poszczegolnych dniach tygodnia,
b) mozliwosci psychofizycznych uczniow podejmowania intensywnego wysitku

umystowego w ciggu dnia,
C) zr6znicowania zaje¢ w kazdym dniu,
d) taczenia przemiennego ksztalcenia z uzyciem monitorow ekranowych i bez ich
uzycia,

e) ograniczen wynikajacych ze specyfiki zajec.

3. Terminy wykonania zadan oraz sprawdzanie wiedzy i umiej¢tnosci ucznidéw powinny
by¢ zgodne z tygodniowym planem zaje¢, z podaniem terminu realizacji.

4. Zajecia w ramach nauczania indywidualnego i zindywidualizowanej $ciezki
ksztatcenia, prowadzone sa w trybie ksztalcenia na odlegtos¢ i dokumentowane
w dzienniku elektronicznym

5. Zajecia rewalidacyjne, korekcyjno-kompensacyjne i logopedyczne prowadzone sa
w trybie nauczania na odleglos¢ i dokumentowane w dziennikach tych zajec.

6. Program nauczania, za wyjatkiem klas VIII, moze ulec modyfikacji w taki sposob,
ze zagadnienia programowe niemozliwe do realizacji z wykorzystaniem metod
1 technik ksztalcenia na odlegtos¢ moga by¢ realizowane w nastgpnych latach
szkolnych.

7. Propozycje modyfikacji programu nauczania nauczyciele poszczego6lnych
przedmiotoéw zglaszaja do akceptacji dyrektorowi szkoty.



XI.

Organizacja zaje¢ lekcyjnych w trybie ksztalcenia na odleglos¢

1.

w

10.

11.

Zajecia realizowane sga zgodnie z obowigzujagcym dotychczas planem lekcji,
z podziatem na lekcje prowadzone online oraz zaj¢cia, w ramach ktérych nauczyciele
przesylaja uczniom materiaty do pracy.

Godziny rozpoczynania poszczegolnych lekcji i przerw pozostajg bez zmian.

Czas trwania lekcji prowadzonych w systemie online wynosi 30-45 min.

W ramach obowigzujacego nauczycieli dotychczasowego tygodniowego wymiaru
godzin, nauczyciele przesylajg uczniom materiaty, prowadza zaj¢cia omline, udzielajg
konsultacji uczniom i sprawdzajg ich postepy edukacyjne.

Nauczyciele prowadzg lekcje online za posrednictwem Office 365 w nastepujagcym
tygodniowym wymiarze godzin:

Klasy I-111:

- 1 godz. lekcji online dziennie z wychowawca

- 1 godz. lekcji religii online tygodniowo

- 1 godz. lekcji jezyka obcego online tygodniowo

Klasy IV-VIII:

- przy 1 planowej godzinie zajg¢ W tygodniu — 1 godz. lekcji online co drugi tydzien.
Wyjatek stanowia lekcje informatyki i zajecia z wychowawca, ktore cotygodniowo
odbywajg si¢ w formie online.

- przy 2 planowych godzinach zaje¢ w tygodniu — 1 godz. lekcji online tygodniowo

- przy 3,4,5 planowych godzinach zaje¢ w tygodniu — 2 godz. lekcji online
tygodniowo.

W miarg potrzeb, po wczesniejszym uzgodnieniu z uczniami i rodzicami, nauczyciele

moga zwigkszy¢ ilo$¢ godzin lekcji online w danej klasie do liczby nieprzekraczajacej

tygodniowego wymiaru godzin z danego przedmiotu.

Wszyscy nauczyciele, ktorzy w danym dniu majg zaplanowane lekcje z dang klasa,

i nie sg to lekcje online w godz. 7.50-8.00, wysytaja do uczniow i rodzicow tej klasy

wiadomosci z materiatami na dany dzien.

Materiaty wysylane sa za posrednictwem ustugi Office 365.

W wyjatkowych, szczegdlnie uzasadnionych sytuacjach, po wezesniejszym zgloszeniu

przez rodzica/ucznia problemow z korzystaniem z ustugi Office 365, materiaty moga

by¢ przestane uczniowi za posrednictwem e-dziennika.

Zakres materiatu, ktory mozna przesta¢ jednorazowo nie moze przekraczaé zakresu

realizowanego na danej godzinie lekcyjnej.

Przesytanie materiatbw nie moze ogranicza¢ si¢ jedynie do wystania polecen

do samodzielnej realizacji. Nowe tresci powinny by¢ omodwione w czasie lekcji

online, albo w postaci komentarza badz prezentacji, przestanych
wraz z zagadnieniami.

Od godziny 8.00 nauczyciele — zgodnie z planem lekcji, sa dostepni dla uczniéw

1 rodzicow danych klas poprzez zaktadke wiadomosci w Office 365. Nauczyciele

udzielaja odpowiedzi na pytania ucznidow/rodzicéw dotyczace wystanego w danym

dniu materialu. Nauczyciele, ktorzy maja zaplanowane w danym dniu lekcje online
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12.

13.

spotykaja si¢ z uczniami w trybie wirtualnym, udost¢pniajgc ekran lub nagranie
uczniom.

W przypadku uczniéw, ktérych rodzice zglosili staty lub dlugotrwaty brak dostepu
do Internetu, nalezy przygotowa¢ materialy w wersji drukowanej (mozliwo$¢
wydrukowania w szkole) oraz telefonicznie ustali¢ termin odbioru ich ze szkoty przez
rodzica.

Obecnosci ucznia sprawdzane sg na podstawie odczytywania/odbierania przez ucznia
lub rodzica materiatow przesytanych przez nauczycieli. Frekwencja odnotowywana
jest w e-dzienniku.

Sposoby monitorowania postepow uczniow, weryfikacji wiedzy i umiejetnosci
uczniow, informowanie uczniow/rodzicow o postepach w nauce, a takze uzyskanych
ocenach.

1.

Nauczyciele na biezaco informuja uczniéw o aktywnosciach i1 zadaniach, ktére beda
podlegaly ocenie oraz terminie i formie przesylanych do oceny prac.

Uczen na obowigzek wykona¢ polecone zadania i przesta¢ je do nauczyciela
w ustalony sposob i w Wyznaczonym terminie.

Terminy wykonania zadan nie mogg by¢ zbyt krotkie 1 muszg uwzgledniaé sytuacje
niezalezne od ucznia (np. klopoty techniczne).

Niewykonanie zadania lub nieprzeslanie go w wyznaczonym terminie
bez uzasadnionej przyczyny traktowane bedzie jak jego brak 1 ocenione oceng
negatywna.

Nauczyciele na biezagco informujg ucznidow/rodzicow o postgpach w nauce
i otrzymanych ocenach poprzez wpisy w e-dzienniku.

W przypadku, gdy uczen nie realizuje zadan lub nie uczestniczy w lekcjach online,
nauczyciel przedmiotu informuje wychowawcg klasy.

Wychowawca ma obowigzek kontaktu z uczniem/rodzicem w celu wyjasnienia
sytuacji.

Pozostate zasady oceniania wszystkich form aktywnosci uczniow pozostajg w zgodzie
z zapisami  Wewnatrzszkolnego Oceniania oraz Przedmiotowych Systemow
Oceniania.

Warunki i sposoby przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego, egzaminu
poprawkowego oraz sprawdzianu wiadomosci i umieje¢tnosci.

1.

3.

Egzamin klasyfikacyjny oraz sprawdzian wiadomos$ci 1 umiej¢tnosci odbywajg sie

W oparciu o zapisy statutu szkoty.

Sposoby przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego oraz sprawdzianu wiadomosci

I umiejetnosci:

a) online w czasie rzeczywistym (np. z wykorzystaniem Office 365)

b) w szkole — na wniosek rodzica ucznia lub nauczyciela, z zachowaniem procedur
bezpieczenstwa.

Ostateczng decyzj¢ o sposobie przeprowadzenia egzaminu podejmuje dyrektor szkoty.
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Warunki i sposoby ustalenia rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania w przypadku
whniesienia zastrzezenia do trybu ustalenia tej oceny.

Nauczyciel ustala oceng z zachowania zgodnie z zapisami statutu szkoty.

Uczen, ktory ma zastrzezenia co do wystawionej oceny z zachowania, sktada je na
piSmie  do  dyrektora  szkoly @ za  pomocg  poczty  elektronicznej:
sekretariat@spsulecin.pl.

Dyrektor szkoty:
sprawdza, czy wychowawca zachowal procedury przewidziane w statucie,
przeprowadza rozmowe¢ z uczniem i wychowawca (za pomocg telefonu lub innego
dostepnego komunikatora)

b) ustala ostateczng oceng z zachowania.

Sposob dokumentowania realizacji zadan

1.

Nauczyciele prowadzg dokumentacje procesu nauczania zgodnie z obowigzujacymi
przepisami wykorzystujac do tego e-dziennik Librus Synergia.

Wszyscy nauczyciele wpisuja tematy prowadzonych zaje¢ do  dziennika
elektronicznego, zgodnie z obowigzujacym planem lekcji.

Pedagog, logopeda, bibliotekarz i wychowawcy $wietlicy prowadza dzienniki wedlug
dotychczasowych zasad.

Wszyscy pracownicy pedagogiczni, na koniec kazdego tygodnia, przesylaja
dyrektorowi szkoty/wicedyrektorom plan pracy na kolejny tydzien.

Zrédla i materialy wykorzystywane do realizacji zaje¢c

o o

@ o o

W okresie prowadzenia zaje¢ nauki zdalnej nauczyciele wykorzystuja nastepujace
zrodta 1 materiaty:

materialy przygotowane badz wskazane przez nauczyciela,

zintegrowana platforma edukacyjna e-podreczniki,

materiaty rekomendowane przez MEN (https://www.gov.pl/web/edukacja/nauka-
zdalna),

materiaty prezentowane w programach publicznej telewizji 1 radiofonii,

serwis internetowy YouTube — filmu y prezentacje,

bezpieczne strony internetowe,

platformy e-learningowe.

Konsultacje dla uczniow i rodzicow

1.

2.

Konsultacje dotycza konkretnych problemoéw dydaktycznych i nie sg réwnoznaczne
z prowadzeniem dodatkowych lekcji lub zajeciami wyréwnawczymi.
Uczniowie/rodzice moga skonsultowaé si¢ z nauczycielem przedmiotu w zakresie
konkretnego problemu dydaktycznego w czasie godzin lekcyjnych przeznaczonych,
zgodnie z planem lekcji, na realizacj¢ danego przedmiotu w danej klasie.
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3. Konsultacje dla uczniéw i rodzicow odbywaja si¢ przez:

a. Office 365

b. e-dziennik (w wyjatkowych, szczegélnie uzasadnionych sytuacjach, gdy uczen/rodzic
nie ma mozliwosci komunikowania si¢ za posrednictwem Office 365)

2. Konsultacje z nauczycielami przedmiotow egzaminacyjnych, w miar¢ potrzeb, moga
by¢ realizowane w innych niz przewidziane w planie lekcji godzinach,
po wczesniejszym uzgodnieniu tego faktu na linii nauczyciel-uczen.

3. Wychowawcy klas prowadza cotygodniowe konsultacje w czasie uwzglednionych
w planie lekcji zaje¢ z wychowawcg oraz doraznie — w miare potrzeb.

4. Podczas konsultacji prowadzonych z wykorzystaniem komunikatora obowiazuje zakaz
nagrywania wypowiedzi bez zgody jej autora.

Modyfikacja szkolnego programu wychowawczo-profilaktycznego

1. W sytuacji nauczania zdalnego lub hybrydowego zmodyfikowane mogg zostac
niektore tresci i zatozenia szkolnego programu wychowawczo-profilaktycznego:

a. zaplanowane wydarzenia, takie jak Pasowanie uczniow klas I, DEN, Narodowe
Swi(;to Niepodleglosci, Andrzejki, Mikotajki, wigilie klasowe, Jasetka, Dzien Babci i
Dziadka, Akademia z okazji 3 Maja itp. nie odbedg si¢ w ogole, odbeda si¢ z udziatem
mniejszej liczby uczestnikow lub odbeda sie online, czy tez przy uzyciu prezentacji
multimedialnych.

b. odwotane zostang warsztaty prowadzone przez instytucje zewnetrzne, wyjazdy
uczniow na wycieczki, wyjazdy do kina, teatru itp. ograniczona zostanie dziatalno$é
Szkolnego Wolontariatu.

2. Pozostale punkty szkolnego programu wychowawczo-profilaktycznego beda
realizowane zdalnie przy pomocy dostepnych technologii.

3. Decyzja o konieczno$ci modyfikacji szkolnego programu wychowawczo-
profilaktycznego bedzie podejmowana na biezgco, po dokonaniu analizy sytuacji,
w ktorej istotnym czynnikiem bedzie okres, na jaki ulegt zmianie model nauczania.
Im krotszy, tym mniejsze prawdopodobienstwo potrzeby wprowadzania zmian
W programie.

Posiedzenia rady pedagogicznej
Mozliwe jest przeprowadzenie posiedzenia rady pedagogicznej w formie zdalnej,

za posrednictwem ustugi Office 365.

We wszystkich sprawach, ktore nie zostaly objete procedura, decyzje, w oparciu
0 obowiazujace przepisy prawa, podejmuje dyrektor szkoty.



